
Taakomschrijving projectleider
Voor de uitwerking, invulling en productie van het jubileumsymposium ArtTable 20 jaar zoekt
ArtTable een projectleider. De projectleider wordt op projectbasis ingehuurd en begeleid door
het bestuur van de vereniging. Het ArtTable-bestuur is eindverantwoordelijk voor de inhoud
van het symposium.

Beoogde datum symposium: juni aansluitend bij/overlappen met Rijksakademie open
studio’s

Taken
Algemeen/inhoudelijk

● verantwoordelijk voor planning en taakverdeling;
● (Mede) samenstellen redactieraad, secretaris tijdens overleg (circa 2x);
● Inhoudelijk voorstel uitwerken gebaseerd op input redactieraad en ArtTable bestuur;
● Opstellen Plan van Aanpak bestaande uit werkplan, tijdspad met beslismomenten en

deadlines;
● Voor akkoord terugkoppelen naar ArtTable bestuur tijdens bestuursvergaderingen

(zie bovengenoemde data);
● Sprekers uitnodigen, briefen en begeleiden.

Financieel
● Uitwerking van conceptbegroting (te accorderen door bestuur), bijhouden realisatie in

afstemming met penningmeester;
● Subsidies aanvragen (fondsenlijst opstellen, projectplan schrijven, begroting

opstellen, indienen, na afloop inhoudelijk verslag aanleveren).

Productioneel
● Locatie zoeken en overleg over voorwaarden (gedacht wordt aan auditorium/ruimte

met plek voor 300 personen en ruimtes waar we groepsgewijs bij elkaar kunnen
komen);

● Logistieke organisatie: regelen van reis en verblijf sprekers, e.d. ondersteund door
Community Manager ArtTable;

● Draaiboek symposium dag en floormanagement/aanspreekpunt op de dag zelf, e.d.
ondersteund door Community Manager ArtTable.

Communicatie
● Tekst opstellen voor werving / marketing / communicatie;
● Teksten aanleveren (aan Community Manager ArtTable) voor website, pers en

communicatie met ArtTable leden.



Evaluatie
● Na afloop: evaluatie met ArtTable bestuur en afronden fondsenwerving.

Tijdpad
De projectleider vangt in september 2024 met de werkzaamheden aan.

2024:
De uitwerking concept, samenstelling van redactieraad, plan van aanpak en aanvang
fondsenwerving

2025:
inhoudelijke werkzaamheden, productie, communicatie, evaluatie

Honorarium projectleider
€ 9.000,- inclusief BTW; lumpsum (te betalen in 4 termijnen), exclusief reis- en verblijfkosten
en overhead.

Selectie
Deze tekst wordt uitgezet middels de nieuwsbrief van ArtTable en onze sociale
mediakanalen. We moedigen leden aan de tekst uit te zetten in hun netwerk.

Geïnteresseerden kunnen tot en met 1 mei hun interesse kenbaar maken bij het bestuur via
post@arttablenederland.nl.
Graag ontvangen we van hen een beknopte motivatie en CV. Uiterlijk 1 juni wordt de
projectleider geselecteerd.

Indien er geen geschikte kandidaat wordt geworven, zetten we de tekst als vacature uit via
externe vacature-websites.
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